Ha ocnoBy oapende u3 unana 14. cras 1. 3akoHa o apxuBckoj rpahu u apxuBckoj
aeaatHocTu ("Cia. raacauk PC", 0p. 6/2020) u ynana 49 Craryra OIL ,,2. okrodap*
3pemanun, lllkoscku oxoop je nana 26.5.2022.r. noneo caenehu

ITPABUJIHUK O HAYNHY EBUJAEHTUPAIBA, KIACU®PUKOBAIbA,
APXUBUPAIBA N YYBAIbA APXUBCKE I'PABE 1 JOKYMEHTAPHOT
MATEPUJAJIA

OIIIITE OIPE/IBE
Ynan 1

OBuUM mpaBWIHMKOM YyTBphyje ce HauMH eBHAEHTHPaWba, KJIacHPHKOBamba,
apxuBHpama W 4yBama apxuBcke rpalie m gokymentapHor marepujaaa kox OII ,,2.
okT00ap* 3pemaHuH (1a/be: IMIK0JIA).

Yaaun 2

Ilocsi0BH Ha eBHAEHTHPa®kY, KIacH(PHKOBambYy, apXUBHPakby M YyBamby apXHBCKe
rpale u JoKyMeHTapHOr MaTepujajia o0yxBarTajy:
- mpuMame, nperjeiame U pacnopehuBame mnomre, NpMM/beHe HENMOCPEIHOM IpeaajoMm,
NPeKo MoIITe, WM CPEACTABA eJIEKTPOHCKe KOMYHHKaLuje,
- eBHJICHTHPab€ aKaTa U MpeJMeTa 1 10CTaB/balke HCTUX Y paj,
- aIMMHHCTPATHBHO-TEXHUYKO oOpaljuBame akaTa u npeamera,
- oTIIpeMam-e nouTe,
- apXuBHpame, Kopuiheme U CTPYYHO OApKaBam-€¢ apXuBe,
- onadupame apxuBcke rpale u yHumrasame 0e3BpeIHOT J0OKYMEHTApHOI MaTepujaJa,
- Ipeaja apxuBcKe rpale HajJIeKHOM HCTOPHjCKOM apXHBY.

Ynan 3

CBa axkra, JONMCH, NPHJIO3H H OCTajJa JOKYMEHTa MOry OMTH y NANMPHOM H
€JICKTPOHCKOM 00JINKY.

Haunn eBuaeHTHMpama, 3amTuTe U Kopulhema eJeKTPOHCKUX JAOKyMeHaTa
ypehyje ce moceOHumM OnmruM akTOM IHIKOJe O HAYMHY €BHACHTHPamba, 3alUITHTE, H
kopuithema eJIeKTPOHCKHUX JOKYMeHaTa.

Ixos1a y cBOM pajy KOPUCTH KOPUCTH MeYar.

Ynan 4

Y okBHPY NOCJI0BA U3 WIAHA 2. IOjeIMHUA TEPMUHU UMajy cienehe 3Haueme:

- AkT/Cay:x0eHH NONHC je CBAKW NHCAHHM CacTaB KOjUM ce mokpehe, nomymasa,
Mema, NPEKUAa WIN 3aBPIIABA HEKH CJIYKOeHH MOCTYNAK, a KOjHU caap:ku ciaenehe geiose,
0e3 003Mpa 1a JIM je HACTA0 y MHCAHOM MJIM €JEKTPOHCKOM O0JIMKY: IYH Ha3WB U aJapecy
NMOIIM/bA0A, OPOj M IaTyM, HA3UB M NMYHY aJpecy NPUMAaoNa, KPaTak cajJp:;Kaj nmpeamera,



Be3a Balll - HAII OPoj, TEKCT aKTa, NPUJIOT, OTHHC OBJamheHOr JIUna H 0THCAK CIy:K0eHor
neyara (yKOJHUKO je y ynorpeon).

- JIOKyMeHT je 3amuc 0MJ10 Koje BpcTe, 00JIMKAa U TEXHHKe M3pajie KOjU cajprkajeM,
KOHTEKCTOM M CTPYKTYPOM IIPY’Ka J0KA3 0 aKTHBHOCTH KOjy NPAaBHO MM (U3HUYKO JIHMLE
npeay3uMa, 00aB/ba WM 3aK/by4uyje TOKOM CBOje J1eJATHOCTH WM JTHYHE AKTUBHOCTH.

- IlpuJior je nucanu craB (IOKYMeHT, Ta0J1a, rpauKoOH, PTEK) KOjH ce MPUJIake y3
cay:kO0eHM JonHMC pagud JAONyHaBama, oO0jalImbaBamba WINM J0Ka3WBamka CaJAp/KHHE
CJIy:KO0eHOor Jomuca.

- IIpeamer je ckyn ciy:k0eHHMX JOMKCA U NMPUJIOra KOjU ce 0IHOCE HA MCTO MUTame H
YHHE LEeJTHHY.

- locHje je cKyn mpeaMera KOjU ce OJHOCe HA MCTY MaTepHjy MJIH HA MCTO NPABHO
WIH (PU3HYKO JIUILe.

- acuMKJa je apXMBCKa jeJHHLA KOjy YHHH CKYN JAOKYMEHTApPHOI MaTepHjajia
BHUIIIE NPeIMeTa WM J0KYMEHATa KOjH ce 0JJHOCe HA MCTy MaTepujy, AKTUBHOCT, Aorahaj
WIM Ha MCTO NMPABHO WM (U3MYKO JiMIe, a KOjU ce MocJe 3aBPIIEHOI MOCTYNKA 4yBajy
cpehenn y ucrom omory.

- Ilpujemna kaHuejJapuja je OpraHM3alMOHA jeJMHHIIA WJIH PAJHO MeCTO Ijae ce
Bpuie cjeaehu mocaoBu: mpujeM, oTBapame, mnperijeaame M pacnopehuBame momre,
eBU/ICHTHPAaK€ U 3PYKHBambe CJYKOeHUX /I0NHCa, JOCTAB/bambe JOMUCA OCTATUM JHIUMA,
oTnpeMame Noire, passoheme Ka0 1 BHUXOBO CTAB/bAaM€ Y aPXUBY H YyBame.

- JIokyMeHTapHH MaTepujaj YMHe ciucH, pororpapcku u GpoHorpadgcku CHUMUIH H
HA IPYI'¥ HAYUH CACTAB/bCHHU 3aIIUCH M IOKYMEHTH, KIbHI'¢ H KAPTOTEKA 0 eBHICHIHjH THX
3anmca, 3alMcU y eJeKTPOHCKOM OOJIMKY M JOKYMEHTa, Ka0 M MHUKPO(HIMOBH 0 HHUMa
NPUMJ/BCHH M HACTAJIM Yy pajy perucrparype A0K cy oJ 3Ha4daja 3a Tekyhm pan, Hacrao
AeJI0BakbeM M PaaoM CTBapaona, 0K ce H3 mera He oaadepe apxuBcka rpaba.
JIOKyMeHTAapHH MaTepHjajl NMpPeAcTaB/ba LEJMHY JAOKYMEHTAa MM 3alHca HACTAJIHX HJIH
NPUMJ/bEHHX /1eJI0BakeM H PajoM cydjexkaTa y M3BOPHOM MJIH PeNpPOAYKOBAHOM O0JIMKY
AOKyMeHTa 0e3 o03upa Ha ¢opmy u (opMaTr Oesnexera Ka0 U NPONKMCAHE eBHICHIHjE O
beMy.

- ApxuBcka rpaha je caB H3BOPHH M PeNPOAYKOBAHM (IMMCAHM, IPTAHH, INTAMIIAHH,
¢ororpadpucanu, MuUKpPoPUIMOBAHH, CKEHUPAHM WU JUTHTAIU3OBAHM €JEKTPOHCKH
3alMC HACTA0 H3BOPHO Yy €JCKTPOHCKOM OOJMKY MM Ha JAPYIM HAa4YuH 3aleseieHH)
AOKYMEHTAPHHM MaTepHjaJl HACTA0 y TOKY paja CTBApPaola KOju je 01 3Hauaja 3a UCTOPH)Y,
KYJITYPY, YMETHOCT, HAYKy M IIPOCBETY M Apyre ApymTBeHe 00jacTH 0e3 003upa Ha TO Kaia
U I/le Cy HACTAJIM U /1a JIM ce HaJla3e y YCTAaHOBaMa 3alTHTe KYJTYPHHUX J100apa W/ BaH
mbe.

- JIOKyMEHTApHU MaTepHjaj ca POKOM YyBamka YHHHM MaTepHjaJl KOjH je 0] 3Ha4aja
3a Tekyhm pax mxoJie nim MaTepujajl KOMe POK 4YyBamba HHUje HCTEKAO0.

- APXHMBCKH (POH] YMHE CBH APXMBCKH NpeAMETH KOjH Cy HACTAJIHU NOCI0BAHKEM
HIKOJIe.

- CrBapanan apxuBcke rpalle m JAOKYMeHTaAapHOI MaTepHjaja je NPAaBHO WJIH
(pu3nuKo ULe YHjUM JeJI0BAabeM HACTaje apXuBCKa rpal)a m tokyMeHTapHHM MaTepujaJ.

- ApXMBCKa jeAMHHMLA je perucrparop, pacuukia, Kyruja, CBexKamb, OMOT y KOjH ce
OJJIaKe JOKYMEHTApPHH MaTepHjaJl i apXuBCKa rpaha.



- be3BpeHN JOKYMEHTAPHH MAaTePHjaJl YMHe [1eJI0BH JOKYMEHTAPHOI MaTepHjaJia
KOjU Cy M3ryOM/iM OnepaTHBHY BPEIHOCT 3a TeKyhM paj OJHOCHO KOjUMa je HCTEeKao
3aKOHCKH POK YyBama, 4 HEMajy CBOjCTBO apXuBcKe rpalje.

- OpaOupame apxuBcke rpahe m yHumTaBame O0e3BPEIHOr JOKYMEHTAPHOT
MaTepHjajia je NOCTYNaK KOjUM ce apxuBcka rpalha omabupa u3 JOKYMEHTaApHOT
Marepujajia y3 yHHMIITaABam€ OHHUX /1eJI0BA [OKYMEHTAPHOI MaTepHjajia KojuMma je
npecrajia Ba;KHOCT 3a Tekyhu paja a koju Hemajy cBOjCcTBO apxuBcKe rpalje.

- JIucTa Kareropuja 10KyMEHTAPHOI MAaTepHjaJia ca POKOBHMA YyBama je mocedan
aKT KojuM ce oapelyjy BpcTe apxuBcke rpalje u JOKyMeHTApHOT MaTepHjaJia ca pOKOBUMA
yyBama. Jlucra caapku momuc CBUX KaTeropuja JOKYMEHTAPHOT MaTepHjajia HACTAJIOL y
paay perucrparype m mbHXOBe pokoBe uyBamwa. Ha ocHoBy Jlucre o0aB/ba ce mocrynmak
onadupama apxuBcke rpahe kao m mocrynak yHumITaBamwa 0e3BpPeIHOI JOKYMEHTAPHOT
Matepujajga. Kareropuje koa kojux je pok 4yBama TpajHO, 4YyBajy ce /0 Mpenaje
HaaJIe;kHoM McTropujckom apxuBy.

- ApPXMBCKa KIHIa je OCHOBHA €BHM/JEHIHja 0 LEeJOKYIHOj apXUBCKOj rpahm mu
AOKYMEHTAPHOM MAaTepHjajly HACTAJIOM Yy pajy CTBapaoua. APXMBCKAa KILUra CaApKu
nonuc (MHBEHTAPHHU NperJjea) HeJOKYIHOT JOKYMEHTAPHOI MaTepHjajia HACTAJIOr y paxy
perucrparype Kao M OHOI JOKYMEHTAPHOI MaTepHjaja KOju ce mo OMJIO0 KOM OCHOBY
HAJa3u KOJ CTBapaouna. ApXMBCKAa KHUIA MOXe ce BOAUTH Yy MNanupHOM WIH
€JIEKTPOHCKOM O0JIMKY.

- ApxuBHpame je mpoueaypa omiarama oOpalleHux M 3aBpHIEHHX MpeaMeTa y
oarosapajyhe apxuscke jenmnuue (perucrparope, pacuukie, KyTuje, CBeKmeBe, OMOTEe U
Ap) mpeMa XPOHOJIOUIKOM peay WM YTBpheHoj kiacupukanuju M HUXOBA INpeaja y
apXHBCKH JIeno.

- ApPXMBCKH [eIo0 je noce0Ha NpPOCTOPHja, Y KOjuUMa ce 4YyBa JOKYMEHTApPHH
MaTepHjaJl M apXuBcKa rpalha oasioxena aja akra.

INPUMABE U IHIPETJIEJAIBE ITIOUITE
Yaau 5

IIpujem mnomre o0aB/ba ce €JEKTPOHCKOM TMOIITOM, JUYHOM [0CTABOM IyTeM
KYpHpa WM HA 3aXTeB CTPaHKe.

Ilomra ce mpuMa y TOKY Tpajamba paaHOr BpeMeHa, Yy KaHLeJIapuju
aJIMMHUCTPATUBHOI PAJHHUKA.

IMomTy npuma oBJiamhenn pagHuK.

Yiaan 6

OpanamheHo june mkoJe, KaJa HeENMOCPeIHO NpHMa MOIITY O CTPaHe KypHupa,
AY’KHO je 1a MOTBPAM NpHjeM NMOolN/bKe CTaB/bajyhu 1aTyM M YHTAK NMOTIHC Y JOCTABHOj
KIbHM3H, HA JI0OCTABHMIH, NMOBPATHUIM WJIM HA KONHUjH AKATA YHjH Ce OPUIMHAJ NpHUMA.
IMopen mornuca opnamheHo Juue MKoJe KaJia MPUMAa MOIITY, CTAB/bA U CJIYKOEHH meyar.
Y caydajeBuMa Kaja AaTyM IpeAaje momre Moske OMTH O/l 3Ha4aja 3a pauyyHame POKOBa,
y3 IPMMJ/bEHY NOLIWbKY 00aBe3HO PUJI0KUTH KOBepar.



Cayxx0eHn J0NMUCH NPUMJ/bEHH €JEKTPOHCKHM IYyTeM Ce 3aBO/ie Y €JeKTPOHCKHU
JeJIOBOJJHHMK M 110 MOTPEeOH MTAMIIAjY.

Ynaan 7

3a pomm/bKe Koje ¢y nNpuM/beHe omTeheHe, 3aNMCHUYKH WJIH KPAaTKOM
3a0eJIelIKOM, KOja ce yIHcyje HemocCpeaHo y3 OTHCAK NMPHUjeMHOr ITaMOM/ba, KOHCTATYje
ce BpcTa u 00uM omrehema.

Yiaan 8

Ha cBaky npumibeHy nomm/bKy obJamheHo JiMne mIKoJe YTHCKYje NPHjeMHH
ITaMOU/b M IOTOM je pacnopelyje.

Yiaan 9

IIpumsbeny momry, nmo mpasBuiay, pacnopeljyje opiamheno jaume mkoJie kKoje je
JUYHO OTBapa W mperyiefa. Pa3sBpcraBame momrTe ce BpIIM HCTOr JaHA Kaaa je W
NpUMJ/bEHa.

3ABOBEIE AKATA U ITIPEJIMETA
Yaan 10

IIIxoJ1a BOAU ypeaHY €BHACHIHjY O CBOjOj NPUMJ/bEHOj, OTHOCHO CONICTBEHOj MOLITH.
AKTAa ce eBUACHTHPAjJY U 10CTaB/bajy Y PaJ HCTOI 1aHAa KA/1a Cy U IPUMJbEHH.

Y OKBHPY KaHIEJIAPHjCKOT MOCJI0BAKkHa BOJE ce OCHOBHe U noMohHe eBuaeHnmje o
npeaMeTHMAa U AKTHMA.

OcHoBHe eBHICHIIMje CTBapaona cy:

- {eJIOBOAHUK (MOKe U CKpaheHHU 1eJI0BOAHUK, OJTHOCHO €JIEKTPOHCKH J1eJIOBOIHUK,
y3 HAIIOMEHY /1a IPUBPEAHA APYLITBA HUCY Yy 00aBe3H 12 BOJe 1eJ10BOAHHK),

- llomohHe eBuaeHuuje (KHUra NpUMJ/beHe IMOLITE, JOCTABHA KHUIa 32 MOIITY M
KIbUTe pavyyHa).

Yiaan 11

JleJIOBOHMK ce BOAM IO CHCTEMY OCHOBHUX OpojeBa m moadpojeBa. OCHOBHUM
OpojeBMMa 0O3Ha4yaBajy ce NpeaMeTH, a MOA0POjeBMMA JONMUCH KOjH ce OJHOCe HA HCTH
npeaMmer.

Cge nounHHje nmpuMJ/beHe NMOIIMJbKE KOje ce OJHOCe Ha HCTH NpeaMeT 3aBole ce
NnonywaBameM BepTUKAJIHUX pyopuka 3,4, 5, 6, 7. u 8. y okBupy ucror 6poja.

Ha kpajy roamne nejIOBOIHHK ce 3aK/bydyje CJOYKOeHOM 3a0eslelIKOM HAIMCAHOM
HCIIOJ MoCcJeAber 0poja ca KOHCTATALMJOM KOJHMKO je MpeAMeTa 3aBeIeHO Y TOj TOAUHH.



AJIMUHUCTPATUBHO-TEXHUYKO OGPABUBAIGE ITIPEJMETA
Yoaan 12

CBaku ciy:x0eHu J0nuc 00MYHO cap:Ku cJienehe nesose:
- 3arJ1aBJbe, Y TOPH-EM JIeBOM YIJIy (Ha3uB U ceAulTe, 0poj, AaTyM, IIyHa aapeca);
- ajpeca npuMaona (IMyH Ha3UB OJJHOCHO MOPOJAMYHO MMe U CeJUIITe PUMAoua);
- ca JieBe CTpaHe MCIIOJ a/ipece IpUMaoNa cTaB/ba ce o3Haka "'[Ipenmer' ucnon koje, paaun
JaKIIer 3ApyKUBamba, ce ynucyje Opoj U 1aTyM NPUMJ/bEHOI aKTa HA KOjH ce 0AroBapa,
WK OpOj M 1aTYM paHHje OTIPeMJ/beHOT aKTa U CJI;
- TEKCT KOjH MOpPa OMTH jacaH, Ca’keT M YUTAK, OTKYL[AH HA paYyyHapy;
- HCIOJ TeKcTa oBjamheHo JHMue MOTHHCYje cJAyk0eHH J0NHMC U y3 NOTIHC Ce CTaB/ba
OTHCAK CJIYK0eHOTr me4ara (aKo ce KOPUCTH);
- HCIIO/I TEKCTA HABO/Ie Cce NPHJI03H KOjH ce 10CTaB/bajy.

Cay:xk0OeHn gonmmc ce muile HaAjMawe y 2 MPUMeEPKa, 01 KOjUX ce jeJaH NMpUMepaK
1Ia/be KOMUTEHTY, a IPYTH ce 3a/iPKaBa y apXuBH.

OTIHHPEMAIGE ITIOUITE
Yuaan 13

CBH 3aBpIICHH NpeaMeTH Koje Tpe0a OTHPEMUTH, apXMBHUPATH WJIM YCTYNUTH,
Bpahajy ce opiamhenom Juny mkoe.

Yuaau 14

Ornpemame nmomre Bpmu opJjamheno june mkosae. Cpa momra npeys3era y TOKY
JAaHa, OTIpeMa ce McTora gaHa. Buime ciay:kOeHHMX JomHca, OHOCHO NpeaMeTa 3a jeAHOr
NPUMAaoNa MaKyje ce y jefaH KoBepar.

BpeanocHa momm/bka, CyAcKa aKTa W NOBep/bHBA IpPeENHCKa OTIpeMa ce yBeK
Npenopy4eHoM MOIIN/bKOM.

Ornpemame XMTHe MOLITE Y MeCTO NMPUMAaOLA MO’Ke ce BPLIUTH NPEeKo Kypupa u
MyTeM J0CTaBHE KIbUTEe 32 MeCTO.

Yuan 15

JlocTaBHAa KHBUra CJIY:KM Kao €BHICHLHja O 3aBPLICHOj OTIPEeMH, KAa0 U NpeAaju
HOBLIA HA MMe NMOIUTAHCKUX TPOILIKOBA.

JlocTaBHA KIBHUIa je y €JeKTPOHCKOM OOJIMKY M CACTaBHH je J[e0 Iporpama
€JIEKTPOHCKOT CJ1alkha MOLIN/baKA.



APXUBUPAILE U YYBAIBE JTOKYMEHTAPHOI' MATEPUJAJIA

Ynan 16

CBHu pelieHH npeMeTH MOPajy OMTH 0J102KeHH Y oaropapajyhe apxuscke jequHuile
(perucrpartop, Kibura, (pacuMk/a, apxXuBcKa KyTHja, cBexKam, oMOT H Ap.). Ha cnosbHuM
OMOTHMA APXHUBCKHX jeJMHULA MCIHCYje ce: IIYH HA3UB WIKOJIe, TOJMHA HACTAHKA M BPCTa
AOKYMEHTApHOI MaTepHjaJia, eBUICHIIMOHH OpojeBH nmpeaMeTa U peIHH 0poj Mox KOjuM je
apXUBCKA jeJMHUIA YIIUCAHA Y APXUBCKY KIbUTY.

JlokyMeHTapHH MaTepHjajJ 4yBa ce mpemMa poxkoBuMa yrBphenmm y Jluerm
KaTeropuja 10KyMeHTapHOI MaTepHjajia ca pOKOBUMAa YyBamba.

IIpe apxuBupama Tpebda NpoBepHTH Aa JM je NMpeAMeT 3aBpILIeH M Ja JIM ce Yy
NnpeAMeTYy Hajla3e HeKH NPHJI03H WU IOKYMEHTH KOjU He NPUIIaiajy HCTOM.

Yuaan 17

Y paaHuM mnpocropujama, 3aBpIIeHM NpeAMeTH ce MOrYy [PKAaTH HajBUILE [Be
roauHe oa naHa 3asohema. Ilociie Tor poka ce cMemTajy y apXuBCKH J1el0, OAJ0KEHH 110
roAMHaAMa M NMOPETKY W3 apXMBCKe KIbUre, y oaropapajyhum apBeHUM MM MeTAJIHUM
crajiakama - moJmuama.

IIpocTropuje nemoa mopajy OuMTH cyBe M CBeT/ie, a JOKYMEHTAIHja OCUTYPaHa O]
omrehema, kpahe u moxapa.

Yuaan 18

CaB JOKYMEHTApHH MaTepHjajJ HACTAa0 y paay UIKoJe YyNHucyje ce y APXHBCKY
KIbUTY, KOja CJIY’KH KA0 ONIITH MHBEHTAPHHU MNperJie] HeJJOKYIHOI apXHBCKOI MaTepHjaja.
EBuenTupame ce BpuiM 3a cBaky nocjiopuy roguny ox 01.01. no 31.12. rexyhe rogune.

APXHBCKA KILHIa Y HIKOJIU € BOAU Y €JIEKTPOHCKOM O0JIHKY.
Yuan 19

IIpenuc apxmBcke Kmbure (Moske OMTH H3BOJ M3 pauyHapa/¢oroxkonmja oOpacua
apXHBCKe KIbUIe) 32 JOKYMEHTAPHH MaTepHjaJl HACTAa0 Yy NMPETX0/IHOj T'OIMHH, 10CTABJbA Ce
Haaje:xkHoM McTropujckom apxuBy, 10 Kpaja anpujia Mecena texkyhe roqune.

Yuaan 20

Y apxuBCKOM Jenoy 4yBa ce JOKYMEHTAapHM MaTepujaj W apxuBcka rpaba, y
cpeheHom m 0e30eHOM cTamy, 10 YHUIITewma npeMa JIMcTu Kareropmja J0KyMEeHTAPHOT
MaTepujajia ca pOKOBUMA YyBakha UJIM 10 Npeaaje HAAJIeKHOM apXHUBY.

APXHBCKH JIe1I0 y KOjeM ce YyBa apXuBcKa rpal)a u 1oKkyMeHTapHH MaTepHjaj Mopa
OuTH CHA0/IeBeH 10BO/bHOM KOJIMYMHOM APXMBCKHUX MOJHIA 32 CMEITaj JOKYMeHTaluje.

IIIkosa je kao crBapajialn apxubBcke rpalhe qy:kHo aAa ocurypa MHKpPOKJIMMATCKe,
XeMHjCKO OmoJiomike M (pU3MUYKe yCI0Be 32 3AIUTUTY apXuBcKe rpale m J0KymMeHTapHOr



MaTepHjajia 0/ IITETHOT /IeJI0Bakba TeMIlepaTrype, Bjare, CBeTJI0CTH, 3paderha, NpalmHe,
MHKPOOpPraHu3aMa, HHCeKaTa, rjojaapa u Gpu3nykux omrehema.

Jeno Mopa OMTH onpeMJ/beH CHCTEMOM NMPOTHBIOKAPHE 3aIITHTE.

ApxuBcku aeno Mopa Outu ¢usnuku o00e30ehen paam HeoBaamheHor ygaacka
APYIMX JIMIA U HEKOHTPOoJIMcaHoTr kopuinhema 1okyMeHara.

Y apxuBCKOM Jenoy ce He CMe HAJIA3UTH HUKAKaB [PYrd MaTepHjaji, OCUM
apxmuBcke rpalje u JOKyMeHTaApHOT MaTepujaJja.

ApXUBCKOM rpaljoM U JOKYMEHTAPHUM MATEPHUjAJIOM y aPXHBCKOM JIeN0y PYKYje,
CTPYYHO je 0pPKaBa M BPUIU H>€HY HENMOCPEAHY 3aIITHTY, OBJalIheHo Jinie HKoJIe.

OJABUPAILE APXUBCKE I'PABE 1 YHUILLITABAILE BE3BPEJIHOI'
JOKYMEHTAPHOI' MATEPHJAJIA

Yiaaun 21

Onabdupame apxuBcke rpahe u yHuIITaBawe 0e3BpPeIHOr JOKYMEHTAPHOT
MaTepHjajia BpIIM ce Ha OCHOBY Jlucre kareropuja apxuscke rpalle m gokymeHTapHor
MaTepHjajia ca pOKOBHMA YyBambAa.

Jlucra je cactaBHu eo oBor IlpaBuinuka.

Yuaan 22

Jlucra kareropmja caap:ku peaHum Opoj, Ha3MB KaTeropuje JIOKYMEHTApPHOT
MaTepHjajia i POK 4YyBamba, Kao U Hoca4y uHGopmaunuje.

YKo0JIMKO ce TOKOM roJiiHe jaBe HOBe BPCTe JOKyMeHaTa, BPIIM ce M3MeHA M I0NyHA
nocrojehe Jlucre.

Yaan 23

3a pag Ha JlucTn kareropuja apxmpcke rpale m goxymeHTapHOr Marepujajia ca
poxoBuMa uyBama oapelyjy ce opiamheno qune u 3amnocjieHn KOju HajOobe MO3HAjy paj
IIKOJIE M HeHY [eJaTHOCT Yy LEJMHM M KOjH Cy CTPYYHO CIOCOOHH Ja OlleHe 3HAa4aj
AOKYMEHTAaIuje.

JIncry yceBaja Illkosncku ondop, morom ce ycojeHa Jlucra nocraB/ba HAUICKHOM
apXMBY y 1Ba OPUTMHAJIHA IPUMeEpKa.

JIncra ce npuMemyje mo 100MjeHOj MUCMEHO] CATJIACHOCTH O] CTPaHe apXuBa.

Yuaau 24

3a TpajHo uyBame oapel)yjy ce kareropuje marepujajia Koje caaprke moaarke o
3Ha4aja 3a paj LIKOJIe W 3aN0CJICHHX Y H0j, KAa0 U MOJATKe KOjU OJpakaBajy CYIUTHHY
paaa mkoJie. ApxuBcka rpala yyBa ce TpajHO y 00JIMKY Y KOjeM je H3BOPHO HacTaJjia.

Yuan 25

3a JOKyMeHTaAapHM MaTepHjaJl KOjU HHje OLeHmeH Kao apxuBcka rpaha, poxosu
yyBama ce oapelyjy 3aBucHo o1 morpeda mkoJe 3a kopuimhewe y NpaKTHYHE CBPXe, KA0 H
y CKJIay ca NoCceOHMM 3aKOHCKHUM Iponucuma.



N3BopHM 00/IMK JOKYMEHTAPHOI MaTepHjaja, KOju HHje eJeKTPOHCKHM W 3a KOjH
HHje NPONMCAH TPajaH POK 4YyBamka MOXKe ce YHHINTHTH U Ipe HCTeKa NPONHCaHOr
nepuoja 4YyBamkba TeK HAKOH AWUTHTAIM3alMje H YKOJIHKO ce 4YyBa y OKBHpPY YycJyre
KBAJIN(PMKOBAHOT €JIeKTPOHCKOT YyBamha JOKYMEHTA.

Yjan 26

3a mnocrymak oga0upama apxuBcke rpalle M yHumTaBamwe 0(e3BpeIHOr
JOKYMEHTApHOI MaTepHjajia KoMe je POK 4YyBama HCTEKA0, OJJIYKY HOHOCH THPEKTOP
HIKoJIE.

Onabupame apxuBcke rpalle W yHUIITaBame 0e3BPeIHOr JTOKYMEHTAPHOT
MaTepujajia o0aB/ba ce Ha OCHOBY JlucTe KaTeropuja JOKYMEHTApHOI MaTepujaja ca
POKOBHMA YyBambAa.

Onabupame apxuBcke rpalje m yHMIITaBame 0Oe3BpPeJHOI JOKYMEHTAPHOI MaTepHjaja
00aB/ba ce HCKJbYYHBO U3 cpel)eHOr M y apXHBCKOj KIbU3U €BUAEHTHPAHOT TOKYMEHTAPHOT
MarepujaJa.

YHumraBsame 0e3BpeHOT JOKYMEHTAPHOI MaTepujajia 00aB/ba ce CBaKe roAuHe 3a

AOKYMEHTAPHH MATEPHUjaJ YHjH Cy POKOBH YyBalba UCTEKJIM.

Yiaau 27

3a mocioBe Ha ogadumpamy apxuBcke rpale m um3pany nomnmca Oe3BpegHOr
AOKYMEHTAPHOI MaTepHjajla KOMe Cy POKOBU YyBama MCTeK/JHM (opmMupa ce KoMHCHja.
Onayky o popmupamy KOMHCHje JOHOCH JUPEKTOP LIKOJIe.

Yuan 28

ITonuc Oe3BpeqHOr [JOKYMEHTAPHOI MaTepHjajia cacTaB/ba Cceé H J0CTAB/ba
HaJJ1esxkHoM McTopujckoM apXuBy y ABa IPUMeEPKA U CATPKHU:

- Ha3UB LIKOJIe y YHjeM je pajgy MaTepHjaj HacTao, JaTyM H MECTO CACTAB/bamba MOINCA;

- MOMUC KaTeropuja 0e3BpeqHOr JOKYMEHTAPHOI MaTepHjaja ca pelHuM OpojemM momuca,
peaHuM OpojeM apXHBCKe KIbHMIe, rOAMHOM HACTAHKA, OPOjHO M3Pa)KEeHOM KOJMYHHOM Y
pacuukiaama, KyTujama, perucTpaTopumMa, KlbMrama, uTia., 1 ca HA3HAKOM POKa YyBambha;

- YKYIIHA KOJHYMHA JOKYMEHTAPHOT MAaTepPHjaJia NMpeAIoKeHOr 32 YHUIITee;

- NOTIHCE YJIAHOBA KOMHCHje K0ja je MpeAsI0Ku/Ia HaBeleH! JOKYMeHTapHU MaTepHjaJj 3a
YHUIITEHe.

Yuan 29

HakoHn no0ujeHe carylaCHOCTHM HAJJIEKHOI apXuBa, NMPUCTYNA Ce YHHIITABAMY
AOKYMEHTApPHOI MaTepHjaJjia, IPH YeMy je cTBapaJial Ay:KaH 1a Nmpeay3Me HeONXoAHe Mepe
3alUTUTE MOJATAKA KOjU OM MOIVIM MOBPEIUTH NPaBa U NMPAaBHU UHTEPeC JIMIA HA Koja ce
AOKYMEHTAPHH MaTepHjaJ OAHOCH.



NPEJAJA APXUBCKE I'PABE HAJIVIEXAXHOM APXUBY
Yuaan 30

ApxuBcka rpaha ce o Tpomky 1KoJe, npeaaje Haajae;kHoM McropujckoM apxuBy,
HAKOH TpH/ieceT IOINHA 01 lbeHOT HACTAHKA WJIM M0 NMPECTAHKY paja cTBapaoua.

Y carjiacHOCTH ca HAIJIeKHHM apXHBOM, POK M3 cTaBa 1. OBOr WiaHAa y H3Y3eTHHUM
cJay4ajeBUMA ce MOKe CKPATUTH UJIH MPOAYKUTH.

Yuan 31

IIkxonaa kao crBapajan apxuBcke rpahe ay:xxHo je na apxuscky rpaly mpena y
opuruHaiy, cpeheny, o3Haueny, nonucany, Heomrreheny uiam ca canupanum omrehemuma,
TEeXHUYKH ONpPpeMJbeHY.

O npumonpenaju apxupcke rpahe caunmaba ce 3aNMCHUK YUjHU je CACTABHH [1€0
IHonuc apxuscke rpale koja ce npenaje Hagjes;knom Ucrtopujckom apxusy.

IPEJIABHE U 3ABPIHIHE OJIPEJIBE
Yuan 32

Ikona je o0aBe3Ha aa oOaBemTaBa HajJe:kHH McCTOpHjcKHM apXMB O CBHM
CTATYCHMM IPOMeHaMa y MorJieqy: NpoOMeHe Ha3WBa, [IeJATHOCTH, CHajama, YKHIAamba,
OoTBapame CTedaja/IMKBHAALMje, NMPOMeHa ajapece, (U3NYKO Mpece/bere, afanTanuja
NnpocTopuja/e, Ka0 U CBUM INpOMeHAMa KoOje Cy Oj 3Hauyaja 3a apxuBcky rpaly, momyrt
AUTHTATH3ANKjE, MUKPOQUIMOBamka M CJl., HajkacHuje y poky oxa 30 manma ox nana
HBHUXOBOI HACTAHKA.

Yaan 33

IIIxoJ1a ¥ CBH 3aN0CJICHH Cy AY/KHHU A €A M3Y3€THOM NA:KH0M 4YyBajy H OJpP/KaBajy
apxMBCKY rpal)y u JOKyMeHTapHH MaTepHjaj y ckJaay ca 3aKOHOM 0 apXHBCKoj rpahu u
apXHMBCKOj [€JATHOCTH, OBHM [IpaBHJHHMKOM H CTPYYHHM YIOYTCTBMMA HaJJIEHKHOT
Hcropujckor apxusa.

Yaan 34

IIpaBWIHMK cTynma Ha CHAry y PoKy ol 8 naHa ox AaHa Kaja je MCTAKHYT Ha
OIJIACHOj Ta0JaM WIKOJe - HAKOH Jo0ujamba CarjlacHOCTH HAAJIEeKHOI apXxuBa, Kajaa
npecraje 1a Baxxu [IpaBHIIIHUK 0 KaHIEJIHjCKOM MOCJI0BAKBY M apXUBCKOj rpahu op. 516/6
01 26.12.2012.r.

Y 3pemanuny, 1ana 26.5.2022. roqune IIpencexnnk lIxoJickor ondopa:

Aymmna Pagouaj



